
长春市工程建设招标监理业务办事流程
	建设单位

(工程报建)

	1、长春市代理工程建设招标监理业务备案表（附表一）；

2、招标代理公司资质证书副本（加盖公司印章复印件）

3、工程项目立项批准文件（复印件）；

4、该工程会签单（复印件）；

5、标段划分表（附表二）。


                                   委托招标代理公司
	发布工程监理招标公告

(“发布工程监理招标公告”办事指南)

	1、企业资质证书副本、营业执照副本、注册监理工程师证书(加盖公章复印件)；

2、报名授权委托书。
3、招标公告或邀请函。


监理企业五日内参与

	投标报名

（“投标报名”办事指南）


监理企业递交投标文件

	开标、评标、确定中标候选人

(按招标文件实施)



	1、填写齐全的《中标通知书》四份（附表三）；

2、评标报告（复印件）；

3、建设单位确定中标人的文件说明。 


	发放“中标通知书”

（ 发放“中标通知书”办事指南）



中标人三十内办理
	1、《建设工程委托监理合同》一式7份；

2、《工程监理中标通知书》4份(如委托监理需有《工程监理委托通知书》3份)；

3、《建设工程监理委托合同》备案登记表1份（附表四）；

4、总监注册监理工程师证书原件、《建设工程施工许可申请会签表》。

	工程监理合同备案

(“工程监理合同备案”办事指南)



依据：
1、《中华人民共和国招标投标法》第3条；2、《工程建设项目招标范围和规模标准规定》（国家发展计划委员会令第3号）；3、《招标公告发布暂行办法》。
附表一

	建

设

单

位


	建设单

位名称
	
	企业类型
	民营企业

	
	工程

名称
	
	工程地点
	

	
	结构

类型
	框架
	地上层数
	
	投资

总额
	万元
	规模
	

	
	
	
	地下层数
	
	
	
	
	

	
	法人
	
	联系人
	
	手机
	

	
	拟

制

需

求
	监理资

质类别
	房屋建筑工程
	资质

等级
	甲级

	
	
	总监条件
	须具备建设行政主管部门核发的国家注册监理工程师注册执业证书

	
	
	监理工程师人数
	(房建、市政、机电、通信)：  人。 (水暖):  人。(电气)： 人。

	
	
	监理工程师条件
	须具有国家注册监理工程师注册执业证书或省级监理人员岗位证书

	
	
	截止报名时间
	月   日
	开标时间
	月   日

	
	
	监理起止时间
	与工程施工建设工期相对应,所有监理档案资料须通过备案审核；

	
	
	备

注
	

	招

标

代理

公

司
	代理机构名称
	
	资质  等级
	甲级

	
	代理

业务
	监理、工程招标
	委托

方式
	公开招标

	
	联系人
	
	手机
	

	
	备注
	

	建设单位意见：(公章)

　

　　　　　　　      　            

法定代表人：

　　                　年　  月  　日
	招标机构意见：(公章)

法定代表人：

年  　月　  日　


长春市代理工程建设项目招标监理业务备案表
经办人：              日期：              负责人：             日期：
附表二

标段化分表

	建设单位
	吉林省力旺房地产开发有限公司

	标段名称
	力旺·康都二期一标段

	报建编号
	序号
	工程名称
	规模
	投资额
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	


注：表内信息以会签单为准

附表三           

长春市建设工程监理

中　标　通　知　书
                                                          招标编码：
	中标单位
	

	工程名称
	

	建设单位
	

	工程地点
	

	招标方式
	公开
	开标日期
	

	结构类型
	
	工程规模
	
	投资额
	

	总监理工程师
	
	资格等级
	
	证号
	
	专业
	

	中标价格
	
	监理服务期
	

	招标范围
	施工阶段监理

	招标内容
	土建、水暖、电气

	质量标准
	合格

	请你单位在收到此通知书后7日内，与招标人签定监理委托合同，并于30日内到建设主管部门备案。

	招标人：
　
法定代表人：
　　　                  年　月　日

	招标代理人：

法定代表人：　

年　月　日　



	建设主管部门意见：
监标人：　　　　　　　　　        　负责人：　　　　　　

　　　       
  年　   月  　 日　　　　　                　　年  　月  　日　


附件四

《建设工程委托监理合同》备案登记表

                                             招标编码：

	工程名称
	

	工程地址
	

	开、竣工日期
	
	投资金额（万元）
	

	工程类别
	
	工程等级
	

	合同编号
	
	合同金额（万元）
	

	工程监理企业
	
	资质等级
	

	营业范围 
	

	总监理工程师
	
	岗位证书编号
	

	项  目  监  理  机  构  人  员
	序号
	姓名
	专业
	职称
	岗位证书等级
	省岗位证编号
	国家注册证书编号

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


经办人：                   日　期：
“建设工程委托监理合同”备案说明
第一、在正规合同文本第十七页第一行上空白处粘贴监理取费计算过程。如：收费基数、专业调整系数、高程调整系数、工程复杂程度调整系数、浮动幅度上下20%。
	工程名称
	
	投资额
	

	收费基价
过   程
	

	专业调整系数
	
	高程调整系数
	

	工程复杂
程度调整系数
	
	浮动幅度（+-20%）
	

	施工监理

服务收费
	

	备　　注
	


第二、在合同末页粘贴中标通知书（监理委托通知书）复印件。
第三、对监理机构人员名单（包括姓名、专业、证书编号），粘贴在附加条款处并加盖骑缝公司章。

长春市工程建设委托监理业务办事流程2

	建设单位

(工程报建)



签定《工程监理委托通知书》后
	工程监理合同备案

(“工程监理合同备案”办事指南)



	1、工程项目立项批准文件（复印件）；

2、标段划分表（附表二）

3、《工程监理委托通知书》3份（附表五）；

4、《建设工程监理委托合同》7份，备案登记表1份（附表四）；

5、总监（注册监理工程师证书原件）；

6、《建设工程施工许可申请会签表》。


附表五

长春市建设工程监理

委  托　通　知　书
	监理单位
	

	工程名称
	

	建设单位
	

	工程地点
	

	结构类型
	
	工程规模
	
	投资额
	

	总监理工程师
	
	资格等级
	
	证号
	
	专业
	

	监理价格
	
	监理服务期
	

	监理范围
	施工阶段监理

	监理内容
	土建、水暖、电气

	质量标准
	合格

	委托人：　　　　　　　　      　　监理公司：

　
法定代表人：　　　　　　　      　法定代表人：　

　　　年　月　日　　　　　　                    　　　年　月　日　

	建设主管部门备案意见：
经手人：　　　　　　　　　        　负责人：　　　　　　

　　　年　月　日　　　　　                　　　　年　月　日　


《监理招标文件》复核表

接件日期：                                             报名截止时间：

	招标代理

公司名称
	
	联系人
	
	手机
	

	工程名称
	

	项 目
	文件表述
	复   核   意   见

	招标公告
	
	

	投标人须知
	
	

	合同
	
	

	监理规范
	
	

	格式、强制性条件最低标准、银行保函、廉政合同
	
	

	质量合同、安全合同、 图纸
	
	

	评标办法
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